Arkivfonds Afsnit 1.1

Arkivfonds registrering

1. Klik pa Registreringer }

Preben Vagn Knudsen
':‘ R Kl BAS g Lokalhistorisk Arkiv for Graasien By og Egn | Brugerprofil | Log ud

~_-= > Reaqistreringer > Ny - vaelg registreringstype

H Registreringer Arkivalier Billeder Sekvenser Kort og tegninger Trykt materiale

Ny registrering Enkelie billeder Lyd Kort Enkelte arfikler
jistreril
sog reistoring Biedserer Fim
p—— =2

Aviser og fidsskrifier

@vrige materialer

Pa siden "Ny —veelg registreringstype” vaelges den type registrering der enskes oprettet.

2. Klik pa Ny registrering ]

E Registreringer Arkivalier
My regisirering

Soq regisirering

Arkivad ministration 3. Klik pa Arkivfond

Bemark: Det er ogsa denne indgang der skal vaelges hvis der skal oprettes en £ — Under-
proveniens eller en N — Protokol registrering.
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Arkivfond — Stamkort UDKAST

Afsnit 1.1.1

1: Reg
Stamkort

Forside > Reaistreringer > Arkivfond A528 ( 2 Titel: Indtast en sigende titel — ses ved )
Stamkort sggelister
- J
) : 4 )
Reg.nr A x|+ 528 3: Arkivskaber:
Titel Navnet pa den institution eller person, der
har givet anledning til arkivaliet.
> <
Arkivskaber* .
s 4: Arkivbetegnelse:
Arkivbetegnelse Alt andet relevant, der ikke er beskrevet i 2
4
A
Fodt/stiftet Ded/nedlagt 5: Fadt/stifte — Dradlnedlagt: Arstallene
indtastes
Bemazrkning )
<
6: Bemaerkning: @vrige bemaekninger
Fra* i om arkivfonden )
Mote til daterin )
? 7: Fra - Til: Yderar for de arkivalier der er
i arkivfonden )
Klausul® - . . )
8: Note til dateringen: er der
Proveniens [ specielle bemaerkning til Fgdt/Dad
eller Fra/Til skrives de her. )

Gem registrering

. Nr.
Neeste ledige A-nummer vises.[1dnskes anden
nummerserie:
Tast nummerserie og * (f.eks. 3000%) og naeste
ledige nummer i serien vises.

U dskriv &=

9: Klausul: Valg pa listen den
aktuelle klausul

10: Gem registrering: Slut af med at

trykke pa Gem registrering

11: Proveniens: Er arkivfonden hoved-proveniens
eller er /-registreringen under-proveniens, veelges

det her. Provenienstraeet skal vaere sat op i
Arkivadministration inden der kan veelges her

Arkivfond — Stamkort
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Arkivfond — Teknik Afsnit 1.1.2

Teknik

Ssermummer

| alt Bind Aesker La=g Styk

0 0 0 0

Pakket Bind Aesker La=g

Hyldemeter

—
=

Yeelg sted -

Gem registrering Udskriv & L

N
1: Seernummer:
Springes over — bruges pt. Ikke i arkivet
J
2: Placering: Vzlg placeringen fra listen
<
3:1alt:
Sammenteelling der opdateres af systemet
J
\
4: Pakket:
Indtast de relevante tal for hvad der er
pakket — se herunder )
N
5: Hyldemeter: Indtast antal hyldemeter i
meter
J
N
6: Vaelg sted: vaelg gade, sogn eller
plot stedet ind pakortet.
J

10: Gem registrering: Slut af med at
trykke pa Gem registrering

Forklaring til Pakket -

Bind: indbundne protokoller, beger m.m. der er samlet som i en bog

Asker: antallet af hele arkiv @sker som A-fonden er gemt i.

Leg: antallet af omslag der er 1 A-fonden uden for antallet af bind og asker.

Fylder A-fonden ikke et bind eller en hel kasse, pakkes den ofte i et
samlende lag eller flere — skriv sa antallet af dem.
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Arkivfond — Publicering Afsnit 1.1.3

1.1.3 Publicering
1: Veelg publiceringsstatus
(se tips)
Publicering
Publicering * Ma publiceres v ]
%[ 2: Dit navn
Godkendt af * -
Godkendt den * 05-01-2016 % 3: Dato for godkendelse

Intern bemazrknin .
: Indtast interne relevante

oplysninger — de offentlig-
Gem registrering  Udskriv &= gores IKKE pa arkiv.dk

Ovrige felter behoves ikke udfyldt.
Tryk pd ”Gem registrering” og gé videre til faneblad "Henvisninger” afsnit 5.1.4.

Tips:

Har du valgt "Ma publiceres”, skal "Godkendt dato” altid udfyldes ved @ndringer pa de 2 andre
faneblade!

Det kan derfor vere en fordel at vente til sidst med at vaelge "Ma publiceres”

Arkivfond — Publicering Afsnit 1.1.3



Arkivfond — Henvisninger Afsnit 1.1.4

1.1.4 Henvisninger
Her indtastes henvisninger pa helt sedvanlig vis.

Det er her et spergsméil, om hvor mange henvisninger der skal medtages:
e Hoved-personer
e Andre personer
e Steder i arkivets dekningsomrade
e Andre steder
e Begivenheder

Begrans til et meget overkommeligt antal, f.eks. en hovedperson og et sted.
Henvisninger ~ Relationer | Histor Filer

HENVISNINGER

HENVISNING STEK ST

Asmussen Armold P 1961 Produkthandel 65.08 Enkelte Grasten X
25 ars jubilssum Grasten sogn, almene Produktforretning
Senderborg kommune 1961 - 1961 handelsfirmaer
Asmussen Arnold P 1961 Produkthandel 99.4 Asmussen, Arnold x
25 rs jubilleum Grasten sogn, Perzonalhistorie Peter, 1977-1977,
Sanderborg kommune 1961 - 1961 Grasten,

Produkthandler
Levy Raphael 1936 Produkthandel 65.08 Enkelte Levy, Raphael b 4
udpagtet til Arnold P Asmussen Grasten almene
zogn, Senderborg kommune 1961 - 1961 handelsfirmaer

FRITEKSTORD

DECIMALKLASSE

ORDNING SORD

My henvisning

Tryk pa "Ny henvisning” for
at fa en ny henvisning.

Generel vejledning til indtastning af henvisninger for:
e Personer, se afsnit 7.1.1

Beboelsesejendomme, se afsnit 7.1.2

Andre ejendomme, se afsnit 7.1.3

Arkivfond — Henvisninger
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Arkivfond — Relationer Afsnit 1.1.5

1.1.5 Relationer
Her indtastes relationer til:

e Journalrelationer
o Indkomstjournalen for afleveringen keedes til registreringen

e Registreringsrelationer
o Her laves kaede til andre registreringer der har tilknytning til aktuelle
registrering.

Henvisninger Relationer  Histori Filer

Registrer Journalregistreringen
- se herunder.

JOURNALRELATICNER

Ingen relationer for registreringen.

Ny journalrelafion

REGISTRERINGSRELATIONER
REGISTRERING SNUMMER NOTE

I3 5 27 - Robert E. Coffey »x

Ny registreringsrelation Hvis arkivfond er en del af
anden samling, kan der her
settes en relation ind til den.

Opret relation til Journal:

Opret relation

Journalnummer *

Udgave

Note Angiv venligst 3 tegn mere

Find den rette journal
ved at skrive de forste
cifre

Billedtype

s

Arkivfond — Relationer Afsnit 1.1.5



Arkivfond — Filer Afsnit 1.1.7

1.1.7 Filer

Her kan uploades:

¢ Billeder, dokumenter og andet der ikke bliver offentliggjort.

Filer
FILMAVN UPLOADET AF
ri0o3d.ipg System b4

Upload ny fil

Generel vejledning om upload af filer:
e Generelt Filer
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