Referat fra Arkibas Gruppen d-10-11 -2015

1. Nyt medlem er John Smith fra Hgrup
2. Der besluttes at det er Helene der kommer til repraesentantskabsmgdet den 8-12 for at forteelle om
gruppens arbejde
3. Gennemgang af Grastens manualer til Arkibas
a. Signaturer — Skoleprotokoller skal til Rigsarkiv
4. Viskal hver iseer lave manualer
a. John: Billedserier
b. Helene: Arkivfond +henvisning
c. Preben: Trykt materiale. Enkelte artikler
d. Karin: Billeder enkelte

5. Preben underviste resten af gruppen i hvordan vi skal lave manualer-
a. Find det rette billede i Arkibas — saet cursoren ned i venstre hjgrne — venstre klik —i

spgefeltet skriv klip — veelg klippevaerktgj med hgjre muse tast — veelg egenskaber — og veelg
en genvej-

b. Abn klippevaerktgjet og klip et billede ud fra arkibas . st det ind i et Word dokument,

c. NardueriWord dokumentet vaelger du indsaet. figurer og vaelger en billedforklaring

d. Skriftstgrrelse: 10 typen Arial

6. Nar manualen er faerdig seettes det ind under skla via den genvej Preben har sendt eller send den
til Preben

7. Naeste mgde den 12/1 2016 kl. 19 i Stevning

8. Dagorden vil veere gennemgang af manualerne



